
คู่มือแนวทางปฏิบตัิเกี่ยวกบัการยมืพัสดปุระเภทใช้คงรปูและการยมืพัสดุ 
ประเภทใช้สิน้เปลือง ของส านกังานสาธารณสุขอ าเภอศรนีคร จังหวัดสุโขทัย 

*************************** 
วัตถุประสงค ์

  เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอศรีนคร จังหวัดสุโขทัย ทราบหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ หรือทรัพย์สินของทางราซการไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตาม
ระเบียบตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนท่ี ๒ 
การยืม 

ค านิยาม 
  "พัสดุครุภัณฑ์" หมายถึง ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน      

ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาฮันส้ัน เมื่อเกิดความช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม 
ให้ใช้งานได้ดังเดิม 

  "ผู้ยืม" หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการซึ่ง
ปฏิบัติงานในสถานท่ีเดียวกันกับหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือบุคคลภายนอกซึ่งยืมพัสดุไปเพื่อใช้ประโยชน์ ของทางราซ
การ 
   "ผู้ให้ยืม" หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ใต้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดใน
ฐานะหัวหน้าหน่วยงานของรัฐของราชการส่วนภูมิภาค 
 
ส่วนท่ี ๒ การยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 
 

  ข้อ ๒๑๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมีใช่เพื่อประโยน์ของทางราชการจะกระท า
มิได้ 
   ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายสักษณ์อักษรแสดง
เหตุผล และก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(1) การยืมระหว่างหน่ายงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
   (๒) การให้บุคคลยืมใช้กายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
   ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 
 

/(1) ราชการส่วนกลาง... 










